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STAGES 2011-2012

COMPETENCES MISSIONS ET CALENDRIER

Formations

Dates de stages

BAC PROFESSIONNEL SECRETARIAT

Accueil téléphonique, et face a face, gestion du X,
classement, gestion des dossiers clients, fournisseurs,
personnel, opération comptables clients et fournisseur,
trésorerie

2de: du lundi 14 mai au vendredi 22 juin 2012

1ére : Du lundi 30 avril au mercredi 30 mai 2012 et du vendredi
ler juin au jeudi 28 juin 2012

Terminale: du 3 novembre au 30 novembre 2011 et du 5 mars
2012 au 30 mars 2012

BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITE

Comptabilité-clients, fournisseurs, trésorerie,
administrations fiscales, gestion de la paie, travaux de
fin d'exercice, gestion prévisionnelle

2de : Du lundi 14 mai 2012 au vendredi 22 juin 2012

1ére : Du lundi 30 avril au mercredi 30 mai 2012 et du vendredi
ler juin au jeudi 28 juin 2012

Terminale: du 3 novembre au 30 novembre 2011 et du 5 mars
2012 au 30 mars 2012

BAC PROFESSIONNEL COMMERCE

Obligatoirement sur un point de vente.

Missions: Organiser I'offre produits, approvisionner et
réassortir, participer a la gestion et la prévention des
risques; Préparer et réaliser la vente, participer aux
opérations de promotion et d'actions d'animation

2de : du mardi 15 mai au samedi 23 juin 2012

lére : Du mardi 15 mai au mercredi 30 mai 2012 et du vendredi
ler juin au jeudi 28 juin 2012

au 28 janvier 2012
2012

BTS Management des Unités Commerciales

Obligatoirem
Les 5 stages répartis sur les 2 années d'étu

ent sur un point de vente.
des doivent étre réalisés dans le méme point de vente.

lére année

Découverte du fonctionnement de I'unité commerciale

7/11 au 18/11/2011:

Gestion d'un rayon-Management d'équipe

14/05 au 22/06/2012

2éme année

Réflexion sur un projet de développement de I'offre ou
de la clientéle

14/11 au 25/11/2011

Choix du projet et mise en ceuvre

16/01 au 27/01/2012

Suivi du projet

13/02 au 17/02/2012

BTS Commerce International

Missions a I'nternational

lére année

Stage de prospection clientéle de deux mois a
I'étranger

7/05/2012 au 29/06/2012

2éme année

Stage de logistique internationale d'un mois en France
permettant de travailler sur un liasse documentaire

16/01/2012 au 10/02/2012

et du 6 mars 2012 au 31 mars
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Enregistrements d'opérations en comptabilité générale et analytique, problémes liés a la TVA, travaux de fin
d'exercice...Utilisation de tableurs, gestionnaires de base de données, logiciels de comptabilité, de gestion commerciale,
de gestion des immobilisations.

lére année

|14/05/2012 au 22/06/2012

2éme année

05/12/2011 au 16/12/2011

Prépa DCG (diplome Comptabilité Gestion)

lére année

8 semaines entre le 08/06/2012 et le 31/08/2012

2éme année

8 semaines entre le 08/06/2012 et le 31/08/2012

Licence Commerce International (L3)

12 a 16 semaines a partir du du 2/04/2012




